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Unidade de Aplicagao:

Nucleo de Inteligéncia do Centro de Apoio Técnico a

Execugao (CAEx/NI), Promotorias de Justica do
MPPR.

Responsavel(is) envolvido(s):

Promotores de Justica do MPPR, Chefe do CAEx/NI,
Servidores do CAEx/NI.

Objetivo do Processo:

Disponibilizar Relatérios de Inteligéncia elaborados pelo Nucleo de Inteligéncia do CAEx ao Promotor de Justiga do
orgao ministerial responsavel, permitindo ao Promotor identificar necessidades de atuagéo e/ou investigagéo.

1. PROCEDIMENTO

Atividade Responsaveis Informag6es Complementares
E requisito prévio para a elaboragéo do RELINT
a existéncia de Projeto que preveja o tipo de
RELINT em questéo, e que tenha sido aprovado
em conjunto pelo CAEx/NI e CAOP de acordo
com o previsto no PAF MP CAEx NI 03.
O Projeto deve conter, no minimo: escopo,

Analista de objetivos, prazo, referéncias normativas,

1 Elaborar RELINT. Inteligéncia diretrizes/parametros, orientagdes do CAOP
para a elaboragéo dos Relatérios, destinatarios
obrigatorios e facultativos dos Relatérios.

Se necessario, o RELINT deve possuir uma
Introdugdo com orientagdes do CAOP ao
Promotor natural ou ao Promotor de Grupo
Especializado.
2 Encaminhar RELINT e seus anexos para o Analista de -
Chefe do CAEX/NI. Inteligéncia
3 |Analisar RELINT. Chefe do CAEX/NI -
Caso o RELINT necessite de corre¢des,
3.1 |20° . orred Chefe do CAEX/NI -
solicita-los ao Analista de Inteligéncia.
- . Analista de D d ientagdes do Chefe d
3.2 |Corrigir o RELINT, e retornar a etapa 2. P CZEC;),\SI © com as orientagoes do Lhete do
Inteligéncia XN
4 |Validar o RELINT . Chefe do CAEx/NI -
. . - Analista de
5 [Encaminhar RELINT para Auxiliar Técnico. NP -
Inteligéncia
O SEI é o canal técnico oficial para
6 Cri iqil SEI Auxiliar Técni encaminhamento de RELINTs no MPPR,
rar processo sigiioso no ' uxiliar fecnico conferindo integridade e confidencialidade aos
dados constantes desses Relatérios.
O documento deve contextualizar o RELINT,
informando que ele foi elaborado de acordo
. ~ - T com o previsto em Projeto aprovado em
7 |Criar Informagao. Auxiliar Técnico P ) P

conjunto pelo CAEx/NI e CAOP. A Informagéo
deve mencionar para quais pessoas o RELINT
esta sendo encaminhado (Promotor natural,




/M

Tipo: Caédigo: Versao:
PAF MP

Procedimento de Apoio Finalistico CAEx NI 04 00
Data versao inicial: Data versao vigente: Validade: Pagina:

28/082020 28/08/2020 28/08/2021 2/6
Titulo

Elaboracao e tramitacao de Relatério de Inteligéncia -
RELINT

Procurador ou Promotor do CAOP, Promotor de
Grupo Especializado etc.).

Inserir RELINT e seus anexos no processo no

Como documento externo, em pdf. Os anexos

8 Auxiliar Técnico podem ser planilhas de suporte, documentos de
SEL imagem, diagramas de vinculos etc.
9 |Enviar processo ao Chefe do CAEXx/NI. Auxiliar Técnico -
10 |[Assinar Informacao Auxiliar Técnico -
680 Chefe do CAEX/NI

Os destinatarios podem ser o Promotor natural,
o Promotor ou Procurador representante de
CAOP, e/ou o Promotor representante de
Grupo Especializado. Isso depende do grau de
sigilo e dos parametros/diretrizes estabelecidos
no Projeto dentro do qual o RELINT tiver sido
elaborado. Um RELINT pode ser enviado a um

11 Gerar credencial para membro(s) Auxiliar Técnico membro s6, ou a varios membros ao mesmo

destinatario(s) do processo. tempo.
S6 pode ser destinatario de processo com
RELINT o membro que possuir certificado de
participacdo em Workshop sobre RELINTs
oferecido pelo CAEx/NI.
Para gerar credencial, verificar qual é o
membro responsavel e que possui atribuicdo na
matéria.
Avisando-os sobre o encaminhamento do
: _mai ; o processo sigiloso no SEI.
12 Enviar e-mail p,ara membro(s) destinatario(s) Auxiliar Técnico O e-mail deve ser enviado as contas pessoais
do processo, via SEI. do(s) destinatario(s) do processo, ndo aos
e-mails de unidade.
Membro(s)
13 |Acessar processo no SEI. destinatario(s) do -
processo
Membro(s)
14 |Reqgistrar ciéncia no processo. destinatario(s) do -
processo

Apos o registro da ciéncia pelo(s) membro(s)
destinatario(s), encerrar o processo no
CAEX/NI.

15 |Concluir o processo no CAEx/NI. Auxiliar Técnico A verificag@o do registro da ciéncia por todos os
destinatarios deve ser feita por meio da
funcionalidade “Consulta andamento” no
processo no SEI.

Membro(s)
16 |Analisar o RELINT. destinatario(s) do -
processo
Tomar as providéncias que julgar Membro(s)
17 . Juig destinatario(s) do
necessarias. B
processo
Membro(s) A conclusao do processo deve ser feita em
18 |Concluir o processo no SEI destinatario(s) do cada unidade onde o processo estiver aberto -
P : caso contrario, ele fica aberto no SEI, contando
processo prazo de tramitagdo.
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2. SIGLAS E DEFINIGOES

2.1 CAEXx/NI: Nucleo de Inteligéncia do Centro de Apoio Técnico a Execugéo.
2.2 CAOP: Centro de Apoio Operacional das Promotorias de Justica.

2.3 CGMP: Corregedoria-Geral do Ministério Publico do Parana.

2.4 MPPR: Ministério Publico do Estado do Parana.

2.5 RELINT: Relatério de Inteligéncia.

2.6 SEIl: Sistema Eletronico de Informacoes.

3. DOCUMENTOS A SEREM ARQUIVADOS
Diretrizes para DGD
Documento Responsavel T|po_de Loca! e Ordenacgao L . Praz.o Des't iho
arquivo arquivo Caédigo Arquivo Apés o
Corrente Prazo
E-mail CAEX/NI Eletrénico SEI Por numero
Eletrénico
Informagéo CAEX/NI (produzido SEI Por numero
no SEl)
Relatorio de CAExX/NI Eletrdnico SEI Por ntimero
Inteligéncia
4. CONTROLES DE PROCESSO

Nao ha controles de processo definidos para este documento.

5. REFERENCIAS NORMATIVAS
Referéncia Titulo/ Descrigao Dispositivo(s)

. : e -
Lei de Acesso a Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 Art. 4%, inciso 1II; Art.
informacao 7°,83

6. ANEXOS E/OU MODELOS
Numero Descrigao Disponivel em:

01 Fluxograma do Processo Ao final deste documento.

7. HISTORICO DAS 3 ULTIMAS REVISOES

Verséao Histdrico de Revisao

00 Emissao inicial deste documento
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8. VALIDAGAO
Colaboragao Elaboragao Revisdo

Marcos Henrique do Nascimento Junior
Roberto Luiz Monteiro

Nucleo de Inteligéncia do Centro de Apoio
Técnico a Execugdo (CAEx NI)

Vieira
Daniele Eduarda

Departamento de

Camilla Francianne Silva Ribeiro

Henrique Ahrens

Organizacional (DDO)

Sandra Mancino
Diretora do Departamento de
Gauk Desenvolvimento Organizacional (DDO)

Desenvolvimento

Aprovagao CAEx

Aprovagao SUBPLAN

Janaina Bruel Marques
Promotora de Justica Coordenadora do Nucleo de Inteligéncia
do Centro de Apoio Técnico a Execugao

Murilo Cezar Soares e Silva
Promotor de Justica Assessor da Subprocuradoria-Geral de
Justica para Assuntos de Planejamento Institucional

Assinatura:

Assinado de forma digital por JANAINA

JANAINA BRUEL
BRUEL MARQUES:01873824920
MARQUES:01873824920 pados: 2020.09.04 16:09:16 -03'00"

Assinatura:
MURILO CEZAR Assinado de forma digital
SOARES E por MURILO CEZAR SOARES

SILVA:03718012901 E SILVA:03718012901
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Anexo 1 — Fluxograma do Processo

=
Fluxograma . Informagbes Complement >

E requisito prévio para a slaboragio do RELINT a
existéncia de Projeto que preveja o tipo de
RELINT em questdo, e que tenha sido aprovado
em conjunto pelo CAEx/NI e CAOP deacordo
com o previsto no PAF MP CAEx NI 03.

O Projeto deveconter, no minimo: escopo,
objetivos, prazo, referéncias normativas,
diretrizes/parametros, orientagdes do CAOP
para a elaboracdo dos Relatorios, destiratanios
obrigatorios e facultativos dos Relatorios.

Se necessario, o RELINT deve possuir uma
Introdugdo com orientagdesdo CAOP a0
Promotor natural ouao Promotor de Grupo
Especializado.

cla

gén

[ 1. Elaborar RELINT ]-

2. Encaminhar RELINT &
@ seusanexos para o Chele
do CAEX/MI

[ 3. Analisar RELINT ]

Analista de Inteli

3.1. Solicitar corregdes
ao Analista de
Inteligéncia
SE—

O REUINT
precisa de
corregdes?

Chefe do CAEX/NI

Nao

i

3.2. Corrigir o RELINT

| De acordo comas orientagdes do Cheledo
| CAEX/NL

de Inteligencia - RELINT
Analista de
Inteligencia

4. Validaro RELINT

deR
Chefe do
CAEX/NI
8 y
\ J

[ 5. Encaminhar RELINT para |

Auxiliar Técnico
- »

cao e tr
Analista de
b

O SElé o canal técnico oficial para
encaminhamento de RELINTS no MPPR,
conferindo integridade e confidencialidade acs
dados constantes desses Relatarios.

r N
6.Criar processosigiloso no
SEI

\ J

| Odocumento devecontextualizar o RELINT,
informando que elefoi elaborado de acordo
com o previsto em Projeto aprovado em
conjunto por CAEx/NI & CAOP. A Informagio
deve mencionar paraquais pessoas o RELINT
esta sendo encaminhado (Promotor ratural
Procurador ou Promotor do CAOP, Promotor de
Grupo Especializado eic)

[ 7. Criar informacdo ]-

Auxiliar Técnico

Como documento externo,em pdf Os anexos
podem ser planilhasde suporte, documentos de
imagem, diagramas devinculos tc

8. Inserir RELINT e seus
AnNexos No processo no SE

v

[ 9.Enviar processo ao Chele ]

do CAEX/NI

&

Auxillar Técnico ¢
Chefe do CAEX/NI
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tramitacao de Relatorio de Inteligencia - RELINT

Elaboracao e

Auxillar Téenlco

e Chefe do CAEX/NI

Fluxograma

[ 10. Assinar informacdo ]

- Informagdes Complementares >

Auxiliar Técnico

11, Gerar credencial para
membro(s) destinatariols)
do processo

12, Enviar e-mail para
membro(s) destinatariofs)
do processo, viaSa

s s s s EsEEEE B R s e

tempo.

Avisando-0s sobre o encam inhamenio do
processo sigiioso no SEL
O e-mail deve ser enviado as contas pessoais do
(s) destinatario(s) do processo, ndo aos e-mails

de unidade.

Os destinatarios podem ser o Promotor ratural
o Promotor ouProcurador representante de
CAOP, &/ou o Promotor representante de Grupo
| Especializado.[sso dependedo grau de sigilo
dos pardmetros/diretrizes estabeleddos no
Projeto dentro do qual o RELINT tiversido
elaborado. Um RELINT pode ser enviado aum
i membro 56, 0Ua vanos membros 30 mesmo

| S0 pode serdestinatario de processo com

i RELINT o membroque possuir certificado de

| participagdo em Workshop sobre RELINTS

I oferecido pelo CAEYMNL

:; Para gerar credencial, verificar gual é o membro
| responsavel e quepossul atribuicdo na matéra
i
|
|
|
I
|

Membro(s) destinatariols)
do processo

13, Acessar processo no SEl

\ r

14. Registrar ciéncia no
processo

Auxiliar Técnico

A

15. Conclulr o processo no X
CAEx/MI

I AR A A AR |

Apods o registroda ciéncia pelojs) membrog)
| destinatario(s), encerrar o processo no CAEWNL
| Averificacio doregistro da ciéncia portodos os
I destinatarios deve serfeita por meio da
| tuncionalidade "Consulta andamento’ ro
I processo no SEL

Membrois) destinatario{s) do processo

[ 16. Analisar o RELINT ]

17.Tomar as providéndas
que julgar necessanas

[13.ConcluirprocgssomSE]]. Pesssessas s

Aconclusdo doprocesso deve ser feitaem cada
|  unidade onde oprocesso estiver aberto -aso
contrario, ele ficaaberto no SEI contando prazo

de tramitagio,
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