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NOTIFICACAO

Unidade de Aplicagao:

Promotorias de Justica do MP-PR.

Responsavel(is) envolvido(s):

Secretarias, assessorias e promotores de justica.

Objetivo do Processo:

Realizacéo de notificacdes.

Historico de Revisao:

Emissao inicial deste documento

1. PROCEDIMENTO

Atividade Responsaveis Informag6es Complementares
Receber do(s) gabinete(s) da(s) A determinagao de notificagao estara descrita
1 PJ(s) as diligéncias de Apoio PJ nas pegas produzidas pelo Promotor de
notificagdes. Justica.
Para os 6rgaos ou pessoas citados pelo
Promotor de Justica.
Nota 01: Formularios de notificagdo podem ser solicitados
em blocos impressos ao Departamento de Aquisigdes e
Logistica (DAL) mediante requisicdo de materiais. Para
ver os formularios disponiveis, consultar a "Relacédo
Basica de Materiais Disponiveis" (encontrada no site do
Elaborar O(S) OfI'CiO(S) ,l\\l/lst_:sz) O Promotor de Justica também podera
ne(?elssa['o(s)’ modelo de . disponibilizar ao Apoio PJ modelo de notificagao de sua
2 notificagdo, ou preencher o Apoio PJ preferéncia.
formulario de notificagdo, quando Nota 03: Nas notificagbes para oitiva de testemunhas,
houver. sugere-se que conste a adverténcia da possibilidade de
condugéo coercitiva em caso de ndo comparecimento.
Nota 04: Notificagdes destinadas ao Governador do
Estado, membro do Poder Legislativo e desembargadores
deverao ser encaminhadas pelo PGJ (Lei Complementar
85/1999, art. 58, §1°.). Observando que a necessidade de
encaminhamento da requisi¢éo por meio do PGJ a
membro do Poder Legislativo, refere-se a membro do
Poder Legislativo estadual ou federal, ndo Municipal.
Encaminhar para o Promotor de . .
3 : P Apoio PJ Para assinatura.
Justica.
Assinar o oficio ou o instrumento
P Promotor de
4 de notificagcao e devolver ao X -X=X=X-
. Justica
Apoio da PJ.
Fazer f dpi fici .
5 Faze otocopias dg_o cio ou do Apoio PJ XXX
instrumento de notificacao.
Juntar uma cépia do oficio ou do Comprovando o cumprimento da promogao
6 instrumento de notificacao Apoio PJ (para a atividade de juntada, ver o
assinado aos autos. procedimento PIF - MP DIL 05 - Juntadas).
Encaminhar oficio de notificagado Por Oficial de Promotoria (2 vias — original e
7 (ou da notificagao propriamente Apoio PJ contra-fé) ou via correio (1 via — por meio de
dita) ao destino. carta registrada com aviso de recebimento).
8 Atualizar o andamento do Aoio PJ XXX
procedimento no PRO-MP. P
e Por meio da copia de contra-fé do oficio ou do
Aguardar retorno da notificagéo, . i .
- ) . instrumento de notificagdo devidamente
9 verificando se ela foi Apoio PJ

concretizada.

assinada pelo destinatario ou pelo
comprovante de recebimento dos correios.
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Se a notificagao nao foi
concretizada, certificar nos autos . Para que o Promotor de Justica defina outras
9.1 ; Apoio PJ .

e encaminhar concluso ao medidas.

Promotor de Justica.

Se a notificagao foi concretizada, Conforme procedimento PIF - MP DIL 05 -

10 juntar o comprovante aos autos. Apoio PJ Juntadas.

11 Atualizar o andamento do Apoio PJ Anexando os respectivos comprovantes da
procedimento no PRO-MP. P notificagdo no sistema.

12 Fazer carga dos autos ao Apoio PJ XXX

Promotor de Justica.

2. SIGLAS E DEFINIGOES

2.1 Apoio PJ: conjunto de pessoas que apoiam a atividade de determinada Promotoria de Justiga, incluindo
assessores, servidores administrativos e estagiarios.

2.2 Aviso de Recebimento (AR): Modalidade de envio de correspondéncia pela Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (ECT) que garante registro do recebimento no enderego do destinatario.

2.3 Diligéncias: Sao todas agdes determinadas formalmente pelo Promotor de Justiga a sua equipe de apoio, a
outros 6rgaos do MP ou a entidades externas (como Delegacias, Varas de Justi¢ca, Municipios, Conselhos, etc.) cujo
objetivo seja dar andamento a determinado procedimento extrajudicial ou judicial, agregando mais evidéncias ou
informagdes sobre determinada situagado. As diligéncias podem ser: notificagdes, audiéncias, inspegodes, pericias,
consultas, requisicdo de documentos, juntadas aos autos, solicitagdo de informagdes, agendamento de reunides ou
quaisquer outras acbes que o Promotor de Justica julgar necessarias para a devida instrugdo das atividades
finalisticas extrajudiciais ou mesmo de agdes judiciais. Em geral, as diligéncias possuem um prazo para sua
conclusao determinado pelo préprio Promotor de Justica e todas devem ser documentadas.

2.4 MP: Ministério Publico.

2.5 Notificagao: ato através do qual se da conhecimento oficial a uma pessoa do que lhe cabe ou deve fazer, sob
pena de, ndo cumprindo, sang¢éo ou outro 6nus, como a condugao coercitiva nas notificagdes para oitiva.

2.6 PGJ: Procurador Geral de Justiga.

2.7 Promotoria de Justi¢a (PJ): Sdo érgaos de administragdo do Ministério Publico, com pelo menos um cargo de
Promotor de Justiga e servigos auxiliares necessarios ao desempenho das fungdes institucionais do MP.

3. DOCUMENTOS A SEREM ARQUIVADOS

Diretrizes para DGD
. Tipo de Local de = i
Documento Responsavel po. ; Ordenagao 4 Praz_o Des’tmo
arquivo arquivo Cdédigo Arquivo Apos o
Corrente Prazo
Oficio ou Juntado aos Ordem
Formulario de Apoio PJ Fisico respectivos .
e cronolégica
Notificagado autos
Juntado aos
Compr_o_vantfe S Apoio PJ Fisico respectivos Orde,”?
da Notificagédo autos cronoldgica

4. CONTROLES DE PROCESSO

Nao ha controles de processo estabelecidos para este documento.
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5. REFERENCIAS NORMATIVAS

Referéncia Titulo/ Descrigao Dispositivo(s)
Lei 8625/1993 | Lei Organica Nacional do Ministério Pablico. 21”0' 26, inc. 1 (a) e
Lei Art. 57, inc. V (b).
Complemengar Lei Organica do Ministério Publico do Estado do Parana. Arto. 58, inc.1(a)e
Estadual n §1°,
85/1999 Inc. XIl (14).
PIF - MP DIL 05 | Procedimento Institucional Finalistico - Juntadas. integra.

6. ANEXOS E/OU MODELOS

Nuamer Descrigao Disponivel em:
0o
Site MP-PR/ SUBPLAN / Gestao
de Processos / Procedimentos
01 Fluxograma do Processo Lo
Institucionais/ Fluxogramas e
também ao final deste documento
7. VALIDACAO
Colaboragio Elaboragao Revisdo DDO
Assessores, Auxiliares Administrativos, Equipe DDO (Karin Kasburg, Alcides Sandra Mancino
Auxiliares Técnicos, Oficiais de Santos Neto, Carlos Raul Eisfeld, Ainoan | Diretora
Promotoria e Promotores de Justica. Arlindo, Bianca Schwerdt Zilli).
Aprovacéao Corregedoria Aprovacao SUBPLAN

Assinatura:

WILLIAN BUCHMANN:80632858087 2<%

Dados: 2015.

AR

digital por WILLIAN BUCHMANN:80632858087
rasil, ou=Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB, ou=RFB e-CPF
ONLINE CERTIFICADORA, cn=WILLIAN BUCHMANN:80632858087

Assinatura:

al

NA/SUBP

MURILO CEZAR SOARES E SILVA Dados: 2015.10.20 11:40:12 -03'00'
PROMOTOR DE JUSTICA

Versdo do Adobe Reader:

LAN 2015.007.00000
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ANEXO 1 - FLUXOGRAMA

Notificacio

Fluxograma

notificagdes das PJ (s)

}

o—{

Receber as diligéndasde ]

V) Informagdes Complementares

|| Adeterminacdo denotificacdo estara desaita
nas pecas produzidas pelo Promotor de Justia,

Motificagdes destinadas ao Govemador do
Estado, membro do Poder Legislativa e

A notificacdo
foi
concretizada?

Juntar comprovante
nos autos

Atualizar o andamentodo }

procedimento no PROWP

[Fazer carga dos autos ao PJJ(*

-
% [Elaborarosoﬁcios necessa’rios] ------- ; desembargadores deverdo serenaminhadas
E . pelo PG (LeiComplementar 85/1999, art. 58
£ | IR L iuiiaas r 517 Observando quea necessidade de
. || encaminhamento da requisicdo por meio do PG)
Encaminhar para o . | a membro do Poder Legislativo, referese a
Promotor de Justica : : membro do PoderLegislativo estadual ou
. | federal, ndo Municipal.
. |
: : Fara notificacio, o oficio podera ser substituido
“a v w s |s porformulario proprioou modelo do Promotor
: de Justica, quando houver.
|
s |
= Assinar o oficio |
S |
3
@ |
bl |
] |
F] : |
E Devolver ao Apoio |
o
£ |
i
Y |
|
[Fazerfatocbpias do oﬁcio} |
|
|
|
|
e w e e e |l Ver o procedimento FIF MP - DILOS - Juntadas.
|
|
i
Encaminhar oficio denotificacdo (ou da | PorOﬁu_a‘IdeII’_romotqu_a|_2I.\.|as ‘°”g'!"“' &
notificacio propriamente dita) ao destiro | 77T 1 contra-fé) ou via correio (1 via— por meio de
i ’ | carta registrada com aviso de recebimentol
|
i
|
|
|
|
|
: Por meio dacopia de contra-fé do oficio oudo
| instrumento de notificacdo devidamente
- || assinada pelo destinatdrio ou pelo comprovante
% | de recebimento dos comeios,
2 |
2 |
= |
|
|
|
|
|
|
i

Juntar certiddo mosautos (Ver o procedimento
PIF MP - DIL 05 - Juntadas.)

Ver o procedimenta PIF MP - DILOS - Juntadas.

Anexando os respectivoscomprovantes da
notificacdo no sistema.
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